APARTADO 0
Introduccion

0.1. Fundamentos de la imagen institucional.
0.2. Finalidad de la normativa.
APARTADO 1

Elementos basicos de la imagen institucional

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.
1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.
1.12.

Construccion grafica del Escudo.
Version blanco y negro. Positivo.
Version blanco y negro. Negativo.
Proporciones de la forma envolvente.
Versién blanco y negro.

Reducciones en positivo y negativo.
Escudo. Colores institucionales.
Escudo. Original (A) color.

Escudo. Original (B) color.

Escudo. Colores de fondo y colores compatibles.

Alfabeto institucional.
Composicion de los diferentes logotipos.
Configuraciones (A) y (B) Escudo / logotipos.

1. Configuracion (A) Ministerio de Asuntos Exteriores.

2. Configuracion (B) Ministerio de Asuntos Exteriores.

3. Configuracién (A) Ministerio de Justicia.

4. Configuracion (B) Ministerio de Justicia.

5. Configuracion (A) Ministerio de Defensa.

6. Configuracion (B) Ministerio de Defensa.

7. Configuracion (A) Ministerio de Economia y
Hacienda.

8. Configuracion (B) Ministerio de Economia y
Hacienda.

9. Configuracién
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(A) Ministerio del Interior.

10. Configuracion (B) Ministerio del Interior.

11. Configuracién (A) Ministerio de Fomento.

12. Configuracién (B) Ministerio de Fomento.

13. Configuracion (A)

14. Configuracién (B)

15. Configuracién (A)
Sociales.

16. Configuracién (B) Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales.

17. Configuracién (A) Ministerio de Industria y Energia.

18. Configuracion (B) Ministerio de Industria y Energia.

19. Configuracion (A) Ministerio de Agricultura, Pesca y
Alimentacién.

20. Configuracion (B) Ministerio de Agricultura, Pesca y
Alimentacion.

21. Configuracion (A) Ministerio de la Presidencia.

22. Configuracion (B) Ministerio de la Presidencia.

23. Configuracion (A) Ministerio de Administraciones
Publicas.

24. Configuracion (B) Ministerio de Administraciones
Publicas.

Ministerio de Trabajo y Asuntos

Ministerio de Educacion y Cultura.
Ministerio de Educacion y Cultura.

25. Configuracion
26. Configuracion
27. Configuracion
28. Configuracion

1.13.

1.14.

Indice

) Ministerio de Sanidad y Consumo.
) Ministerio de Sanidad y Consumo.
) Ministerio de Medio Ambiente.
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Proporciones de la forma envolvente
Escudo / logotipo.
Reducciones Escudo / logotipo.

APARTADO 2
Normativa para material impreso

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.
29

2.16.
211,
212.
2.13.
2.14.
2.15.

2.16.
217.
2.18.
2.19.

2.20.
2.21.
2.22.

Normativa general para material impreso.
Normalizacion de formatos.

Estructura de la papeleria general.

Papel de carta. Presidente del Gobierno.
Segunda hoja. Presidente del Gobierno.
Tarjeta y tarjeton. Presidente del Gobierno.
Sobres tarjeton y carta. Presidente del
Gobierno.

Papel de carta. Ministros y Vicepresidentes.
Segunda hoja. Ministros y Vicepresidentes.
Tarjetas y tarjeton. Ministros y
Vicepresidentes.

Sobres tarjeton y carta. Ministros y
Vicepresidentes.

Papel de carta. Secretarios de Estado y
asimilados.

Segunda hoja. Secretarios de Estado y
asimilados.

Tarjetas y tarjeton. Secretarios de Estado y
asimilados.

Sobres tarjeton y carta. Secretarios de
Estado y asimilados.

Papel de carta. Subsecretarios, Secretarios
Generales, Directores Generales y
asimilados.

Segunda hoja. Subsecretarios, Secretarios
Generales, Directores Generales y
asimilados.

Tarjetas y tarjeton. Subsecretarios,
Secretarios Generales, Directores Generales
y asimilados.

Sobres tarjeton y carta. Subsecretarios,
Secretarios Generales, Directores Generales
y asimilados.

Papeleria general. Papel de trabajo.
Papeleria general. Papel de oficio.
Papeleria general. Papel de oficio con
destinatario en ventana.



2.23. Papeleria general. Nota interior.

2.24. Segunda hoja.

2.25. Modelo normalizado de solicitud.

2.26. Primera hoja de fax informatica.

2.27. Indicaciones especificas para papelerias
informaticas.
Tipografias compatibles.

2.28. Sobres generales.

2.29. Sobres bolsa.

2.30. Portada para carpetas generales.
Blanco y negro.

2.31. Portada para carpetas generales. Color.

2.32. Portada y lomo archivadores.

APARTADO 3

Integracion de los signos basicos de la
Administracion General del Estado y
de los Organismos dependientes

3.1.  Normativa general de integracion.

3.2. Ejemplos de composicién a color.
Configuracion A.

3.3. Ejemplos de composicioén en blanco y negro.
Configuracion A

3.4. Ejemplos de composicion en bilingle.
Configuracion A.

3.5. Convivencia de varios Ministerios con varios
Organismos dependientes. Ejemplos de
composicion en horizontal. Color y blanco y
negro.

3.6. Convivencia de varios Ministerios con varios
Organismos dependientes. Ejemplos de

composicion en vertical. Color y blanco y negro.

APARTADO 4
Normativa para publicaciones

4.1. Normativa general para publicaciones.

4.2. Determinacion de formatos.

4.3. Reticula.

4.4. Ejemplo de composicién de un folleto.

4.5. Ejemplo de composicion contraportada, lomo y
portada de un libro.

APARTADO 5
Normativa para publicidad y promocion

5.1. Ejemplos de aplicacion en prensa diaria.
5.2. Ejemplos de aplicacién en revistas color.
5.3. Ejemplos de aplicacion en television.

Indice

5.4. Normativa de aplicacion a publicidad
exterior. Carteles/Posters.

5.5. Normativa de aplicacién a publicidad
exterior. Vallas.

APARTADO 6
Normativa de sefnalizacion exterior e interior

6.1. Normativa de vision.

6.2. Elementos icdnicos de direccion.

6.3. Sistema de escritura.

6.4. Sistema de pictogramas.

6.5. Normativa de colocacion de los elementos
de direccion y los pictogramas.

6.6 Normativa de sefializacion exterior.

6.7. Normativa de directorio general.
Senalizacion interior.

6.8. Normativa de directorio de planta.
Sefalizacion interior.

6.9. Normativa de sefalizacion en transito
interior.

6.10. Normativa de sefializacion "in situ".

6.11. Placa de sobremesa.

6.12. Tarjetas de identificacion y tarjetas de
visitante.

6.13. Normativa de sefializacion de obras de
Titularidad Estatal.

APARTADO 7
Normativa de la imagen de la Administracion
a través de elementos telematicos

7.1. Ejemplos de aplicacién en internet.

APARTADO 8
Regulacion de la utilizacion de los elementos
institucionales

8.1. Indicaciones generales.
8.2. Ejemplos de aplicacion a diferentes
soportes.

APARTADO 9

Normativa de identificacion en actividades,
publicaciones, obras o servicios de Titularidad
no Estatal financiadas con fondos del Estado

9.1.  Normativa general.



