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6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

La sefializacion es un sistema de
informacién cuyo objetivo principal
es localizar un lugar determinado,
ya sea en la via publica, el exterior
de un edificio o en su interior.

Como en otros aspectos es
fundamental que la Administracion
General del Estado disponga de un
sistema coherente y homogéneo,
ya que la variedad de las personas
que diariamente visitan los distintos
departamentos Ministeriales hace
necesario transmitir una
comunicacién clara y facilmente
comprensible.

El sistema de sefializacion esta
formado por el conjunto de
simbolos identificativos de la
Administracion: Escudo, logotipos
de los distintos Ministerios,
elementos icénicos de direccion,
pictogramas, expresiones verbales
y elementos cromaticos.



6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

6.1. Normativa de vision.

Se presentan, a continuacion, las Corta distancia (menos de 10 m.)
diferentes distancias de vision y El tamafio de la sefializacién sera
los tamafios aconsejables de los relativamente pequefio, situandose
rotulos para cada una de ellas. entre 1,5y 2,5 m. del suelo.

Media distancia (10 6 15 m.)

Para que la visibilidad de la
sefializacion sea correcta, su tamafno
sera como minimo de

1x1 m.

Larga distancia

Estos rétulos se colocan en
exteriores, en fachadas de edificios,
seran de grandes dimensiones y,
siempre que sea posible, luminosos,
para que su visibilidad sea mayor.

DISTANCIA DE VISION Corta Media Larga
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6.2. Elementos iconicos de direccion.

La flecha es un elemento grafico de
direccion que, afiadida a una
expresion verbal o pictograma (dibujo
simplificado de un concepto), indica
la direccion a seguir para llegar a un
lugar determinado.

CONSTRUCCION GRAFICA

Ala derecha Arriba Ala derechay arriba Alaizquierda y arriba

A

Alaizquierda Abajo A la derecha y abajo Alaizquierda y abajo

r----

o | | |

Sin que la flecha cambie de proporciones se puede modificar,
por motivos de disefio, la extension de la franja gris, demodo o o o — — — —
que sea mas evidente la direccion que se indica.

FLECHAS ACOLOR

iz 3 2

Sin que la flecha cambie de proporciones se puede modificar,

por motivos de disefio, la extension de la franja amarilla de modo, .
que sea mas evidente la direccion que se indica. Gns Pantone 424

Amarillo Pantone 116 D
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6.3. Sistema de escritura.

La eleccion de una tipografia clara y
poco complicada es muy importante
para que los textos sean totalmente
legibles en la sefalizacion.

Se ha elegido la tipografia Arial
Narrow regular y negrita en sus
versiones caja alta y baja, que se
exponen a continuacion,

considerando que redne las
condiciones mencionadas.

abcdefghijkimniopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijkimnhopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
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6.4. Sistema de pictogramas.

El pictograma es la simplificacion A continuacién se exponen algunos Si se tuvieran que disefar

grafica de un concepto, capaz de de los pictogramas que se rigen pictogramas especificos para la
transmitir la informacién deseada por las normas UNE. En el caso de Administracion, se muestra la linea
de una forma rapida y precisa a un  necesitar algin otro, se aconseja a sequir en el apartado

publico diferente por cultura y por recurrir a la normativa oficial. INFORMACION GENERAL.
idioma.

PICTOGRAMAS DE EMERGENCIA (Normas UNE)

GEHE N.IE

PICTOGRAMAS DE EVACUACION Y SALVAMENTO (Normas UNE)

SNV IS NI

SALIDA DE
EMERGEMNCIA

PICTOGRAMAS DE PROHIBICION (Normas UNE)

®O®»®

SENALES DE INFORMACION GENERAL (Disefio especifico para la Administracion)

ij:--Irip

El color de fondo sera gris Pantone 424
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6.5. Normativa de colocacion de los elementos de direccién y los pictogramas.

Los elementos de direccion expresion verbal, flecha y
(expresiones verbales, pictogramas  pictograma o s6lo dos o uno de
y flechas) se colocaran en linea estos elementos.

horizontal sobre un moédulo

rectangular que sera adaptable a A continuacién se presentan las
otros paneles de informacién. diferentes composiciones que se
Puede estar compuesto por pueden dar en estos modulos.

Flecha, pictograma y expresion verbal.

7 Expresiénverbal | A
__________ ‘JExpresiénverbaln)

Si la expresion verbal tuviera més de una linea, el pictograma y la flecha se alinearan a la ltima de ellas.




La sefializacion general de exterior tendra la
siguiente disposicion:

En una proporcién de 2x1 se configurara la
imagen del Ministerio con fondo de color amarillo
Pantone 116 y una franja gris Pantone 424 en la
parte superior.

En la sefializacién de Ministerio mas Organismo
Publico, el soporte rectangular sera de 3x1,
utilizando 2/3 partes para el Ministerio y 1/3 para
el Organismo.

6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

6.6.

En ambas sefalizaciones se podra afadir, si fuera
necesario, el modulo de direccién que se presenta
en la parte inferior.

Material de la sefalizacion: Aluminio

A. Escudo: "ORIGINAL B" (ver epigrafe 1.8)-
impreso en 8 tintas (1.6).
Denominacién Ministerial: Tipografia Gill
Sans (ver configuracién "A" en epigrafe 1.12).

o

(on

MINISTERIO
DE ASUNTOS
EXTERIORES

Normativa de sefializacion exterior.

Identidad de Organismo Publico: Simbolo y
denominacién se imprimiran en los colores
identificativos que cada Organismo tenga.

El tamafio debe ser siempre inferior al de la
imagen de la Administracion, pero teniendo en
cuenta unos criterios basicos de legibilidad.

El ancho designado para ubicar la
identidad del Organismo, podra
modificarse sélo en casos
excepcionales que por motivos de
legibilidad sea necesario ampliar
el tamafio.

MINISTERIO
DE ASUNTOS
EXTERIORES

AECI

12b |




6.7.

El directorio general ira encabezado con la misma
configuracion que en la sefializacién exterior,
diferenciandose Unicamente en la monocromia de
la imagen de la Administracion. A este panel se le
afadiran otros de menor altura, en los que se
inscribira la denominacion de los Organismos
dependientes ordenados jerarquicamente y
diferenciandose por escala de grises.

Ala derecha de la denominacion se situara el
numero de planta y a la izquierda el pictograma,

si lo hubiera.

lo| oo o o:

Los modulos con denominaciones

de primer nivel tendrandefondo «———
el gris Pantone 424 y el texto se

calar en blanco

Los modulos con denominaciones

de segundo nivel tendrandefondo «—
el gris Pantone 427 y el texto ira en

gris Pantone 424.

Los médulos con denominaciones

de tercer niveltendranelfondo
blanco y el texto ird en gris Pantone

424,

Otras denominaciones de

departamentos del Ministerio se  <«————————
ubicaran en la parte inferior del

directorio con fondo amarillo

Pantone 116 y el texto en gris

Pantone 424.

B. Denominacion de Organismos y

6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

Normativa de directorio general. Sefializacién interior.

C. Planta y digito: Tipografia Arial Narrow.
El digito debera destacar en tamafio para
poder visualizarlo rapidamente.

Material de la sefalizacién: Plastico Glaspak

A. Escudo y denominacién Ministerial:
impresion en negro con la configuracion "A"
(ver epigrafe 1.12) sobre fondo amarillo

Pantone 116. D. Identidad de Organismo Publico: El tamafo

debe ser siempre inferior al de la imagen de
la Administracién, pero teniendo en cuenta
unos criterios basicos de legibilidad.

Se calara en blanco sobre fondo gris Pantone
424.

departamentos generales: Tipografia Arial
Narrow. Los textos se alinearan a la izquierda
haciendo eje con la denominacién Ministerial.

=
T

MINISTERIO
DE ASUNTOS
EXTERIORES

Denominacién Organismo
de Primer Nivel 1

iDenominaciOn Organismo
ide Segundo Nivel

-_—

PLANTA

iDenominacion Organismo
ide Tercer Nivel

-_—

PLANTA

\Denominacion Organismo
.de Tercer Nivel

w

Denominacién Organismo
de Segundo Nivel.

PLANTA

2

Denominacién Organismo
de Tercer Nivel

|
|
PLANTA

Denominacién Organismo
de Tercer Nivel

Denominacién de departamento
Denominacion de departamento

Denominacion de departamento
Denominacion de departamento.

B
=

CABECERA DE DIRECTORIO PARA EDIFICIO DE ORGANISMO PUBLICO CON IDENTIDAD PROPIA.

MINISTERIO
DE ASUNTOS
EXTERIORES




6.8.

El directorio de planta que se realizara a una medida
aproximada de 60 cm. de ancho, ird encabezado con
la misma configuracion que el directorio general.

A este panel se le afiadiran otros de menor altura, en
los que se inscribira la denominacién de los
Organismos dependientes ordenados
jerarquicamente y diferenciandose por escala de
grises. A la derecha e izquierda se situaran flechas y
pictogramas dependiendo de la direccion que indique
(ver epigrafe 6.5 para su correcta aplicacion).

6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

Normativa de directorio de planta. Sefializacion interior.

Material de la sefalizacién: Plastico Glaspak

A. Escudo y denominacion Ministerial:
impresion en negro con la configuracion "A"
(ver epigrafe 1.12) sobre fondo amarillo
Pantone 116.

B. Denominacion de Organismos y
departamentos generales: Tipografia Arial
Narrow. Los textos se alinearan a la izquierda
haciendo eje con la denominacién Ministerial.

C.

Flechas: Las flechas varian de color
dependiendo del fondo que tenga el médulo.
Para su construccion ver epigrafe 6.2.
Pictogramas: Ver epigrafe 6.4.

Identidad de Organismo Publico: El tamafio
debe ser siempre inferior al de la imagen de la
Administracion, pero teniendo en cuenta unos
criterios béasicos de legibilidad.

Se calara en blanco sobre fondo gris Pantone 424.

La flecha sobre el fondo gris
Pantone 424, pasa a ser blanca.

, o

g

b |

al - MINISTERIO

b 'DE ASUNTOS (A

. EXTERIORES

T
Gris Pantone 424 y texto calado Denominacion Organismo
en blanco. de Primer Nivel
Sris Pantone 427 y texto en gris ( ‘Denominacion Organismo

! ide Segundo Nivel

b ! . ]
F . b= s ( ************* Denominacion Organismo -------------"---------1
ondo blanco y texto en gris «— - — — -— .
Pantone 424. P D de TercerNivel - |

Denominacién Organismo
de Tercer Nivel

Otras denominaciones de
departamentos del Ministerio se
ubicaran en la parte inferior del
directorio con fondo amarillo
Pantone 116 y el texto en gris |

-

Denominacién de otros
departamentos generales

Pantone 424. l

Cuando el fondo del
mddulo sea amarillo
Pantone 116, la franja
pasara a ser blanca.

CABECERA DE DIRECTORIO DE PLANTA PARA ORGANISMO PUBLICO CON IDENTIDAD PROPIA.

o | oo | o T

MINISTERIO
DE ASUNTOS
EXTERIORES




6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

6.9. Normativa de sefalizacion en transito interior.

Material de la senalizacion: Plastico Glaspak  La sefalizacion en transito debera realizarse a Debajo del Organismo, en otro médulo inferior, se
Tipografia A: Gill Sans en mayusculas y una medida aproximada de 40 cm. de ancho. ubicara la flecha de direccién con el nimero de
negrita En estas placas, la imagen de la Administracion despacho insertado en la misma.
Tipografia B: Arial Narrow queda representada sélo por los colores amarillo De este modo, su localizacion serd més facil,
Colores: amarillo Pantone 116 y gris, de manera que el Organismo que se teniendo en cuenta la cantidad de despachos que
y gris Pantone 424 inscriba tenga mayor visibilidad. hay en una planta de edificio de un Ministerio.

| a |

I

12b
b —
(A

| _SECRETARIA DE ESTADO PARA ..
| LA COOPERACION INTERNACIONAL

DESPACHO

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

-l > 1220 | ®

<
U
>
A0
>
©
[Tl
20
@)
>
<
M
%
O
>

SECRETARIA DE ESTADO PARA
LA COOPERACION INTERNACIONAL

Y PARA IBEROAMERICA

DESPACHO

>




6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

6.10. Normativa de sefalizacién "in situ".

Material: Plastico Glaspak B. Despacho: Tipografia Arial Narrow 9 pt., Si fuera necesario por extension, el cargo se

Formato: Modulo A (220 x 42 mm) mayusculas. podra componer en dos lineas. En tal caso, el
Médulo B (220 x 37 mm) Digitos: Tipografia Arial Narrow 41 pt. nombre y apellido méas las dos lineas del cargo

En el ejemplo expuesto se ha dejado un espacio se centraran en el alto del médulo.

A. 'Cab'etl:e'ra: Bajo una fr'a'nja amarilla Pantone 116 para cuatro digitos. . . Todos los textos estan impresos en gris Pantone 424.

se inscribira la denominacion del Organismo que Nombre y apellidos: Tipografia Arial Narrow

corresponda con tipografia Arial Narrow 25 pt., en 28 pt. maytsculas y mindsculas en cursiva. El médulo B se repetira en funcién del

mayusculas y calada en blanco sobre fondo gris Cargo directivo: Tipografia Arial Narrow 20 pt., numero de despachos que haya en la zona

Pantone 424. mayusculas y cursiva. sefalizada y se uniran unos con otros con

un sistema de carril plastico o metalico.

46mm \ 174mm

SECRETARIA DE ESTADO PARA n
LA COOPERACION INTERNACIONAL
Y PARA IBEROAMERICA
1499 Nombre Apellido Apellido e
i"__ 1220 CARGODIRECTIVO = -~ --7--77°777777""7""""7"%m | B
DESPACHO Nomb[’e Ape”ldo Ape”IdO
1 221 CARGO DIRECTIVO
w01 Nombre Apellido Apellido
1 222 | CARGO DIRECTIVO




6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

6.11. Placa de sobremesa.

Material placa: Metacrilato B. Nombre y apellidos: Tipografia Gill Sans Los textos se imprimiran en gris Pantone

Formato: 210 x 45 mm 24 pt., mayUsculas y mintsculas en cursiva. 424 y el fondo sera el del propio material utilizado
Cargo directivo: Tipografia Gill Sans 16 pt., (metacrilato). Si en alguna ocasién excepcional se

A. Imagen de la Administracién: La imagen de la mayusculas y cursiva. quisieran realizar placas con mayor calidad, se

Administracion queda representada Unicamente con Si fuera necesario por extension, el cargo se podria recurrir a metales tipo bronce, plata etc.

el Escudo en negro sobre fondo amarillo Pantone podra componer en dos lineas. En tal caso, el

116 y rematado, por la parte superior e inferior con nombre y apellido méas las dos lineas del cargo C. Identidad de Organismo Publico: Simbolo y

una franja gris Pantone 424. se centrarén en el alto del médulo. denominacion se imprimiran en gris Pantone 424.

Esta medida podria
/——> reducirse en las placas
exclusivas de Ministerios
! 9 ! 22mm ! 9 “ 17 mm | 153 mm ! en las que solo apareceria
I I I I
| | | |

el Escudo como imagen de
la Administracion.

i
|
|

3 MM - !
!
|
|
|

Nombre Apellido Apellido @ La identidad del

! Organismo Publico, si
CARGO DIRECTIVO rd corresponde, se situara
1 AECI ala derecha de la placa

I segun ejemplo.

28 mm
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6.12. Tarjetas de identificacion y tarjetas de visitante.

Material tarjeta de identificacion: Plastico (PVC) B. Apellidos, Nombre y digitos: Tipografia Gill D. Espacio reservado para fotografia
Formato: 83 x 60 mm Sans 12 pt., mayusculas y mindsculas,
impresa en negro. E. Identidad de Organismo Publico: Simbolo
D.N.I. y NUM: Tipografia Gill Sans 8 pt., y denominacién se calaran en blanco sobre
A. Escudo y denominacion Ministerial: Se mayusculas. fondo gris Pantone 424.

imprimira en negro sobre fondo amarillo Pantone

116, segun la configuracion "A" (ver epigrafe 1.12). C. Tipo’de tarjeta: Tipografia Gill Sans 7 pt.,
mayusculas.

* 2mm
Ea MINISTERIO 16 mm MINISTERIO
DE ASUNTOS ﬂ DE ASUNTOS
EXTERIORES EXTERIORES
35mm
B E 11 mm
Apellido Apellido __ | Apellido Apellido
Nombre sm | __Nombre
pN.I. 51.562.323 _ | obnNi 51.562.323
NOm. 0040 —|...~nom. 0040
8mm
TARJETA DE CONTROL E IDENTIFICACION 2 TARJETA DE CONTROL E IDENTIFICACION
J 2smm N\ s
Material tarjeta de visitante: Papel plastificado B. Tipo de tarjeta: Tipografia Arial Narrow D. Identidad de Organismo Publico: Simbolo
Formato papel: 80 x 53 mm negrita 12,5 pt., mayusculas e impresa en y denominacioén iran en negro sobre blanco.
Formato con plastificado: 90 x 65 mm negro.
C. Plantay Visitante n°: Tipografia Arial Narrow Las lineas negras que aparecen en la
A. Escudo y denominacion Ministerial: Se 12 pt., mayudsculas y mindsculas. tarjeta, incluidas las del marco, tienen un
imprira en negro sobre fondo gris (30% de negro), Digitos: Tipografia Arial Narrow 27 pt., negrita  grosor de 0,6 mm.
segun la configuracion "A" (ver epigrafe 1.12). para el digito de planta y 19,5 pt., normal para
el del visitante.
D]
-t
MINISTERIO (Al MINISTERIO izu
DE ASUNTOS DE ASUNTOS
EXTERIORES EXTERIORES AFCT

afv I S I T A N T E I T A N T E




6. Normativa de sefalizacion exterior e interior

6.13. Normativa de sefializacion de obras de Titularidad Estatal.

A continuacion se presenta un ejemplo de Material de la sefalizacion: Aluminio. C. Empresa constructora y especificaciones
composicion de sefializacion de obras de de la obra: Tipografia Arial Narrow, en gris
Titularidad Estata_l: Este panel_lr_a enlcabezado impresion en negro con la configuracion "A" Pantone 424 sobre fgndo blanco. I'_a empresa
con la configuracion (A) del Ministerio de (ver epigrafe 1.12) sobre fondo amarillo constructora en may_u_scul_as tendra un tamafio
Fomento. Pantone 116. superior a las especificaciones que iran
compuestas en mayudsculas y mindsculas.

A. Escudo y denominacién Ministerial:

B. ’\PAIan'de tl)bra: T!pggraf||a Analbl;larrow, nbormal. D. Cierre del panel con rogatorio de
. azuscg a; y Tlnuiczli‘as, en blanco sobre disculpas: Tipografia Arial Narrow, cursiva y
ondo gris Fantone ’ en negro sobre fondo amarillo Pantone 116.
| a | a | a |

MINISTERIO
DE FOMENTO

Plan de acondicionamiento de la red viaria nacional a

Contratista: OBRAS Y CONSTRUCCIONES PEREZ

- Desdoblamiento del tramo VII de la Nacional V
(Kms.225-242)

- Presupuesto: 270 MILLONES DE PESETAS

- Plazo de ejecucion: FINALIZA EN ABRIL DE 1999

2b Disculpen las molestias. Trabajamos a su Servicio. D




